节假日及周六、周日行政值班表

2013年9月

	周　　次
	日　　期
	值　班　人
	值　班　须　知

	一
	9月7日－8日
	
	一、工作职责：

１、处理学校常规工作；处置突发情况，重要或紧急问题及时向领导汇报。
２、接听重要电话和重要来访并作好记录。　　　　　　　　　　　　　　

二、值班时间：
上午：8:00－11:00　下午：2:00－5:00
三、值班地点：招生办
四、值班交接方式：

值完班后，钥匙放在校门口门卫处，以便其他值班人员领取。


	二
	9月14日－15日
	
	

	三
（中秋节）
	9月19日
	钱玉兰
	

	
	9月20日
	汪　莹
	

	
	9月21日
	顾金陆
	

	五－六

（国庆节）
	10月1日
	周　沐
	

	
	10月2日
	吴自华
	

	
	10月3日
	任艳霞
	

	
	10月4日
	桂玉柱
	

	
	10月5日
	王治国
	

	
	10月6日
	杨　芳
	

	
	10月7日
	孔宪宾
	

	六
	10月13日
	徐建国
	

	七
	10月19日－20日
	朱　明
	

	八
	10月26日－27日
	石　莹
	

	九
	11月2日－3日
	李森林
	

	十
	11月9日－10日
	杨贤超
	

	十一
	11月16日－17日
	吴星衡
	

	十二
	11月23日－24日
	赵俊生
	

	十三
	11月30日－12月1日
	蒋同群
	

	十四
	12月7日－8日
	殷聚宝
	

	十五
	12月14日－15日
	唐义玲
	

	十六
	12月21日－22日
	焦显伟
	

	十七
	12月28日－29日
	徐建荣
	

	十八（元旦）
	2014年1月1日
	时　明
	

	
	1月2日
	谭建康
	

	
	1月3日
	沈业成
	

	十九
	1月11日－12日
	王佳然
	


